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EDITAL 02/2024

CONTRATACAO DE SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO

1. CONTEXTO

1.1 A Associacdo de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de Excepcionais - AMPARE,
organizagdo de sociedade civil, com sede No endereco SHCG/Norte Quadra 709 Area
Especial s/n, Escola Classe — Asa Norte, Brasilia/DF — CEP.: 70.750-705, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 00.328.443/0001-06, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o presente
edital, objetivando a contratacdo de Servico Técnico de Apoio Administrativo para
atividades relacionadas ao projeto “RIR — Refletir, Interagir e Ressignificar”, resultante do
Termo de Fomento n® 958298/2024 celebrado entre a Secretaria Nacional dos Direitos da
Pessoa com Deficiéncia, do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania e a Associacao
de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de Excepcionais - AMPARE.

2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Contratacdo de Servigo Técnico de Apoio Administrativo para atividades relacionadas ao
projeto “RIR — Refletir, Interagir ¢ Ressignificar”.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 Justifica-se a referida aquisicdo para atender as exigéncias contidas na Meta 02 conforme
consta no Plano de Trabalho que integra o Termo de Fomento n°® 958298/2024, celebrado
entre a Secretaria Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, do Ministério dos
Direitos Humanos e da Cidadania e a Associacdo de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de
Excepcionais - AMPARE.

4. VALOR REFERENCIAL DA CONTRATACAO

4.1 O valor méximo de referéncia para a contratacdo é de R$ 39.000,00 (Trinta e nove mil
reais);

4.2 Os recursos para custear as despesas descritas neste edital estdo previstos em Plano de
Trabalho aprovado e ocorrerdo a conta do Termo de Fomento n°® 958298/2024.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

5.1 As especificacOes técnicas estao descritas no quadro abaixo:
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Quadro 1: Especificagdes dos servicos:

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.

Servico Técnico de Apoio Administrativo para o projeto

“RIR — Refletir, Interagir e Ressignificar”. Mes 12 (doze)

5.2 Atividades a serem realizadas:

= Operacionalizar a Plataforma Transfere.Gov conforme as disposi¢cbes do Plano de
Trabalho e as solicitagdes da Administracdo Publica;

= Garantir a producdo dos registros administrativos do projeto relacionados a execucéo dos
trabalhos, como listas de presenca, registros fotograficos, fichas individualizadas de
pessoas atendidas etc.;

= Revisar processos de compra para garantir o cumprimento de todas as etapas necessarias,
bem como a adequacdo das notas fiscais e demais documentos de referéncia para
comprovacao da execucao financeira do programa.

PERFIL E REQUISITOS:

6.1 Para execucéo das fungdes e atividades detalhadas neste edital o(a) prestador(a) de servigo
deve possuir certificacdo de conclusdo do ensino médio.

6.2 Devera apresentar proposta de preco em papel timbrado da empresa com nome ou razéo
social, endereco completo, telefone, e-mail, datada e assinada pelo representante legal da
empresa, com valores unitérios, validade e forma de pagamentos detalhando os dados
bancarios da empresa.

INSTRUCOES PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS:

7.1 As propostas deverdo ser enviadas para 0 seguinte endereco eletronico:
contato@amparedf.org.br;

7.2 No campo do e-mail “adicionar um assunto”, o proponente deve inserir o nome do
Processo: Edital 02/2024 — Apoio Administrativo;

7.3 O prazo para envio das propostas de preco € até 23:59h, do dia 30 de agosto de 2024. E de
responsabilidade dos proponentes garantir o atendimento das condic¢des estabelecidas neste
Edital. N&o serdo aceitas propostas encaminhadas ap0s a data limite especificada.
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8. CRITERIO DE JULGAMENTO E SELECAO DE PROPOSTAS:

8.1 A selecdo do(a) prestador(a) de servico ocorrera por de analise de proposta de preco, de
carater eliminatdrio e classificatorio, mediante analise e avaliacbes comparativas realizada
pelo responsavel da Associacdo de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de Excepcionais -
AMPARE, dando preferéncia ao critério de menor preco unitario ofertado;

8.2 As etapas desta selecdo estdo descritas no quadro abaixo:

Quadro 2: Cronograma

FASES PERIODO
Apresentacdo de Proposta de Preco De 02/08/2024 a 15/08/2024
Anélise das Propostas De 16/08/2024 a 30/08/2024
Condicionada ao repasse de recurso para inicio das
Contratagéo atividades previstas no Termo de Fomento n°
958298/2024.

9. RECEBIMENTO E ATESTO DOS SERVICOS:

9.1 Quando do recebimento dos servicos, o responsavel verificard a conformidade com as
especificacBes, os quais serdo recebidos, apos a constatacdo da qualidade, mediante atesto na
NF.
10. CONTRATACAO

10.1 A contratacdo do(a) selecionado(a) serd mediante celebracdo de contrato de prestacdo de
servico entre pessoa juridica e a Associacdo de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de
Excepcionais - AMPARE.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1 O prazo para desenvolvimento das atividades sera de 12 (doze) meses, a partir da
assinatura do contrato;

12. CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1 Os valores referentes aos servigos executados serdo pagos atraves de Nota Fiscal (NF)
faturada em nome da a Associacdo de Maes, Pais, Amigos e Reabilitadores de
Excepcionais - AMPARE;

12.2 A remuneracao do servico sera realizada em 12 (doze) parcelas, no valor de R$ 3.250,00
(trés mil, duzentos e cinquenta reais), ap6s 0 recebimento dos servigos entregues de
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acordo com as especificacdes contidas no item 5 deste edital, atraves de transferéncia
bancéria para conta corrente de titularidade da CONTRATADA,;

12.3 No valor global da proposta apresentada deverdo estar incluidos todos os impostos e
demais despesas, pertinentes a entrega dos servigos.

12.4 Deverdo ser realizados todos os ajustes solicitados pela Associacdo de Maes, Pais, Amigos
e Reabilitadores de Excepcionais - AMPARE, ap0s avaliacdo dos servicos, sob a condi¢do
de recebimento do valor contratado.

Brasilia/DF, 02 de agosto de 2024.

CLAYTON Assinado de forma digital

por CLAYTON

AGUIAR:0379668 AGUIAR:03796680178

Dados: 2024.08.02 16:35:40

0178 03'00'
Clayton Aguiar
Presidente
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